
République Algérienne Démocratique et Populaire 
Ministère de l'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique 

Direction Générale de la Recherche Scientifique 
et de Développement Technologique 

Objet : Actualisation fiches techniques d'inventaires d'équipements 
P/J : 1- Modèle de la fiche technique à remplir par équipement 

2- Exemple de la fiche technique d'un équipement dûment remplie 

Dans le but d'organiser et valoriser le patrimoine des équipements scientifiques 
disponibles au niveau de nos laboratoires de recherche universitaires, nous vous 
invitons à dresser une liste de tous les équipements scientifiques onéreux acquis depuis 
la création de votre laboratoire à ce jour en remplissant soigneusement la fiche 
technique ci-jointe et la retourner par email à l'adresse n.iles@mesrs.dz avant le 
30/01/2018. 

Cette fiche devra être remplie pour chaque équipement et fera apparaître : 

1- Tout appareil de manipulation ou de mesure, banc d'essaie ou de mesure, (exemple : 
spectrophotomètre, microscope électronique, machine de traction, ...) avec une photo 
de l'équipement installé sur site et une description de l'utilisation de l'équipement: ce 
qu'il permet de réaliser ou mesurer. 

2- Préciser soigneusement, la marque, et le N° de série du fabriquant et l'année 
d'acquisition de l'équipement. 

3- Préciser soigneusement, le numéro d'inventaire porté sur l'équipement par le service 
des moyens généraux de votre établissement, la localisation exacte et l'état de 
l'équipement. 

4- Toute précision supplémentaire sur un appareil ou équipement devra être 
mentionnée sur la colonne observations. 

5- Indiquer si l'équipement fonctionne avec des accessoires, si oui les préciser. 

6- Indiquer si l'équipement nécessite du consommable, si oui préciser la nature de ce 
consommable et son cout estimatif par an. 

A mesdames et messieurs les directeurs des laboratoires de recherche 
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7- Préciser la nécessité de présence d'un personnel de soutien autour de l'équipement. 

Un exemple de la fiche technique est fourni afin de vous guider à remplir dûment 
toutes les informations nécessaires sur chaque équipement. 

A exclure de cette fiche le petit matériel informatique (PCs de bureau, imprimantes, 
scanners,....). 

Les directeurs de laboratoires ne disposant pas d'appareils de manipulation scientifique 
devront retourner un email signalant la non existence d'équipements de mesure et 
manipulations au niveau de leurs laboratoires. 

Cette opération va nous permettre à la fois de recenser l'état des équipements 
(fonctionnels, à réformer et ceux nécessitants une maintenance ou une évolutivité), 
d'assurer le bon fonctionnement et la visibilité des équipements disponibles, de 
réserver les crédits nécessaires pour la maintenance et le consommable et de créer une 
dynamique de mutualisation dans nos laboratoires. 

Nous comptons sur votre collaboration efficace pour la réussite de cette opération 
d'actualisation de l'inventaire d'équipements scientifiques. 

Acceptez, mesdames et messieurs mes salutations les plus distinguées. 
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